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Was ist ACT-Auftrag? 

ACT-Auftrag ist eine Dienstleistung, in der regelmäßig Produkte und Dienstleistungen ausgeschrieben werden. 

Welchen Nutzen haben Übungsfirmen? 
Übungsfirmen können sich an den Ausschreibungen beteiligen und zusätzliche Geschäfte tätigen. 
Welchen Nutzen haben Übungsfirmen-Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter? 
Da Ausschreibungen für Unternehmen in der Praxis immer wichtiger werden, lernen die Mitarbeiter/innen das 
Thema Ausschreibung und den Ablauf einer Ausschreibung kennen. 

Welche Ziele werden mit ACT-Auftrag verfolgt? 
• Übungsfirmen können zusätzliche Geschäfte tätigen. 

• Übungsfirmen sollen sich aktiv um das „Geschäft“ kümmern. 

• Übungsfirmen sollen Produkte und Dienstleistungen für Ausschreibungen kalkulieren können. 

• Übungsfirmen sollen das Einhalten von Fristen (Angebots- und Lieferfristen) lernen. 

• Übungsfirmen sollen verstärkt mit dem Transportwesen arbeiten. 

• Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sollen Gesetzestexte (Bundesvergaberecht) und Vorschriften 
kennenlernen. 

Wie sieht der gesamte Ablauf einer Ausschreibung aus? 
1) Ausschreibung von Produkten und Dienstleistungen durch ACT 

• Produkt/Dienstleistung 

• Maximale Menge, Maximaler Preis, Pönale 

• Sichtbarkeitsdatum, Angebotsbeginn 

• Angebotsende, Lieferdatum 
2) Übungsfirmen legen Angebote innerhalb der Angebotsfrist 

• Liefermenge und Stückpreis (exkl. Ust.) 

• Zusätzliche Details zu Produkten bzw. Leistungen 

• Zustimmung zu den AGBs 
3) Evaluierung der Angebote durch ACT 

• Übungsfirmen erhalten Infomail über Annahme oder Ablehnung auf ihre ACT-Emailadresse. 
4) Übungsfirmen liefern innerhalb der Lieferfrist (Hochladen von folgenden Dokumenten) 

• Lieferschein oder Leistungserfassungsblatt (PDF) 

• Rechnung (PDF) 

• Frachtbrief (PDF mittels ACT-Transport) bei Produkten – entfällt bei Dienstleistungen 
5) Evaluierung durch ACT 

• Übungsfirmen erhalten Infomail über Annahme oder Ablehnung auf ihre ACT-Emailadresse. 

• Übungsfirmen erhalten bei vollständiger Erfüllung die Überweisung auf das ACT-Bankkonto. 

Wie nimmt (m)eine Übungsfirma an einer Ausschreibung teil? 
Für Ausschreibungen, die „zum Bieten freigegeben“ sind, können Angebote abgeben werden. 
Menge und Stückpreis (exkl. USt.), Zusätzliche Details zu Produkten bzw. Leistungen können angeführt werden, 
Zustimmung zu den AGBs 

Welche Schnittstellen gibt es zu anderen ACT-Dienstleistungen? 
zum Firmenbuch: Übernahme der Übungsfirmen – Daten für das Login 
zur Bank: Überweisung auf ACT-Bankkonto der Übungsfirmen 
zu Transport: Güter können mit ACT-Transport befördert werden. 

ACT-Auftrag schreibt regelmäßig Produkte und Dienstleistungen aus. 
Verkaufsabteilungen sollten wöchentlich ACT-Auftrag „besuchen“. 
Bei Gewinn einer Ausschreibung nicht auf Liefer- bzw. Leistungstermin vergessen!!! 

 


