E-Mail Ubungsfirmen

Wie bekomme ich eine offizielle E-Mail-Adresse?

Die offizielle E-Mail-Adresse fiir Ubungsfirmen lautet [Firmenname] [Firnebuchnummer]@uebungsfirmen.at,
also zb has4444@uebungsfirmen.at

Ubungsfirmen erhalten diese im Rahmen des Griindungsprozesses bzw. bei Wiederaufnahme des Betriebes
nach einer Ruhendstellung.

Muss diese Office 365 Mail-Adresse verwendet werden?

Ja. Diese Mail-Adresse ist verpflichtend zu verwenden. Sie ist auRerdem fiir lhren Login in den Bereich
,Ubungsfirmen auf der ACT-Website zu verwenden.

Was tun mit anderen bzw. alten Mail-Adressen?

Im gesamten ACT-System wird ausschlieBlich Ihre E-Mail-Adresse wie oben beschrieben angezeigt und
verwendet. Mit dieser Mailadresse ist ein Office 365 Account verbunden. Falls Sie zusatzlich noch andere Mail-
Adressen verwenden, konnen Sie entsprechende Weiterleitungen einrichten bzw. mehrere Accounts im Office
365 verwalten und nutzen.

Welche Vorteile hat eine Office 365 Mail-Adresse?

Da es sich um einen Office365-Zugang handelt, kann tiber den Account auf alle Microsoft-Apps zugegriffen
werden (OneDrive, Outlook, etc.). Ein ganzheitliches Arbeiten mit dem Office365-Account in der Ubungsfirma
wird im Sinne der Digitalisierung empfohlen. Jede Ubungsfirma erhilt zusatzlich 30 Submail-Adressen, fiir z.B.
Abteilungen und Mitarbeiter-innen.

Massenmails sind nicht mehr moglich, da Microsoft maximal 30 Mails/Minute (iber die 0365-Server
verschicken kann.

Wo sind weitere Informationen zu Office 365?

Einstieg www.office.com

Anmelden Mit neuem Account, zB. hasvier4444@uebungsfirmen.at
(Achtung ev. automatischer Zugriff auf einen bereits ge6ffneten Account. Dort zunachst
abmelden und dann mit dem neuen Account wieder anmelden.
Alternative: Anmeldung in einem zweiten Browser)

Kennwort Das Kennwort ist fiir alle Accounts standardmaRig auf Abc#4545 (grol3es A) eingestellt. Bitte
nach dem Ersteinstieg sofort andern.
Loslegen Nun stehen alle Apps der Microsoft Office365 Umgebung zur Verfiigung.

Bewahren Sie lhre Zugangsdaten zur E-Mail-Adresse gut auf und tragen Sie diese am besten in lhre
ACT-Passwortliste ein.

Achten Sie darauf, dass Ihre Ubungsfirma fiir alle versendeten Mails eine professionelle und
gesetzeskonforme E-Mail-Signatur verwendet. Dazu finden Sie im Trainerbereich ein eigenes
Informationsblatt.

/ Alle Ihre bei ACT registrierten Geschaftspartner in Osterreich haben diese offizielle E-Mail-Adresse.
¢ Aktualisieren Sie gegebenenfalls Thre Kundendaten, Verteiler-Listen etc.
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