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Durch das Schuljahr mit ACT 
 

Tätigkeiten zum Schulbeginn 
 
ACT Firmenbuch 
Die Aktualisierung der Firmenbuchdaten ist im Firmenbuch.online vom 1.9.2024 bis 15.10.2024 
möglich.  
Die Inhalte folgender Felder werden per 31.08.2024 gelöscht und müssen im Rahmen der 
Aktualisierung neu eingegeben werden: 

• Arbeitszeiten 
• Klasse 
• Mitarbeiteranzahl 
• private Mail-Adresse der Übungsfirmenleiter/in für die ACT News 

 
Sozialversicherung 

• eventuell eine Nullstellung der sv.online veranlassen 
• neue Mitarbeiter/innen über ELDA anmelden 

 
Finanzamt 

• Steuerkonto auf ACT finanzonline überprüfen und offene Steuerschulden ausgleichen 
• USt-Zahllast für Juli und August melden (Nullmeldungen) 
• eventuell eine Nullstellung des Finanzamtkontos beantragen 

 
Marketplace 

• neue Produkte anlegen 
• den Anzeigezeitraum der angelegten Produkte aktualisieren 

 
 

Übungsfirmeninterne Arbeiten 
Allgemein 
ACT Passwortliste überprüfen und ergänzen 
Bereich Marketing 
Webseite aktualisieren 
in Social Media und auf der Webseite posten, dass die Übungsfirma über den Sommer 
geschlossen ist 
Bereich Human Ressources 

• Passende Stelleninserate zur Verfügung stellen 
• Mitarbeiter/innen aufnehmen 

- Bewerbungsschreiben + Lebenslauf der neuen Mitarbeiter/innen ablegen 
- Bewerbungsgespräche führen 
- Dienstzettel oder Dienstvertrag ausstellen 

 
  

https://uefas.act.at/uefa_login.asp
https://svonline.act.at/?backurl=
https://uefas.act.at/finanzamt/client/login.aspx?backurl=https%3A%2F%2Fact.at%2Fuebungsfirmen%2Fbehoerden%2Fact-finanzamt%2F
https://act.at/service/service-fuer-den-unterricht/service-corner/aufbau-von-social-media-content/
https://act.at/uebungsfirmen/dienstleistungen/act-wirtschaftskammer/service-corner/recruiting-in-der-uebungsfirma/
https://act.at/uebungsfirmen/dienstleistungen/act-wirtschaftskammer/service-corner/arbeitsvertrag-dienstzettel-ausstellen/
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ACT Serviceleistungen für das laufende Schuljahr 
 
ACT Bank 
Überweisungen tätigen, Zahlungseingänge und Kreditkartenbewegungen überprüfen. 
Alle Konten haben automatisch eine Kreditkarte. Das Geschäftskonto bietet auch die 
Möglichkeit, als Kreditkartenhändler Zahlungen mittels ACC (ACC Kreditkarte) zu akzeptieren. 
Die Kontoauszüge aller Konten und für angeschlossene Kreditkarten sind gemeinsam abrufbar. 
Außerdem können ergänzend zum Geschäftskonto auch Mitarbeiter/innen-Konten und 
Trainerkonto angelegt werden. 
ACT Bank auf einen Blick 
Zur Bank 
ACC Kreditkarte auf einen Blick 

 
ACT Finanzamt 
Körperschaftssteuer- bzw. Einkommenssteuervorauszahlungen pünktlich begleichen 
Gehaltsabgaben für die Mitarbeiter müssen monatlich gezahlt werden 
jeweils spätestens am 15. d. Monats – UVA bei ACT Finanzamt online einreichen 
Lohnabgaben auf einen Blick 
USt auf einen Blick 
Zum Finanzamt 

 
ACT plus hello Cash 
Registrierkassa für Bargeschäfte. Ein kostenloses Upgrade auf „professional“ ist möglich. 
Registrierkassa auf einen Blick 
Zu ACT plus hello Cash 

 
ACT Sozialversicherung 
Die monatliche Beitragsgrundlagenmeldung ist bis spätestens zum 15. des Folgemonats über 
ELDA einzureichen 
Sozialversicherung auf einen Blick 
Zur Sozialversicherung 

 
Marketplace 
Der Marketplace ist die Verkaufsplattform für Übungsfirmen. Sie und bietet die Möglichkeit, 
Produkte und Dienstleistungen online zu kaufen und zu verkaufen. 
Marketplace auf einen Blick 
Zum Marketplace 

 
ACT WerbeAds 
Die WerbeAds bieten eine gute Möglichkeit für Werbeeinschaltungen direkt auf ACT Webseite. 
Die Werbung wird direkt verlinkt mit dem Marketplace 
ACT WerbeAds auf einen Blick 
Zu den ACT WerbeAds 

 
ACT Auftrag 
Beachten Sie aktuelle Ausschreibungen 
ACT Auftrag auf einen Blick 
Zum ACT Auftrag 

 
  

https://act.at/uebungsfirmen/dienstleistungen/act-bank/#Kreditkarten
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-Bank.pdf
https://act.at/uebungsfirmen/dienstleistungen/act-bank/
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-KreditkarteACC.pdf
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-FA-Lohnabgaben.pdf
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-FA-UST.pdf
https://act.at/uebungsfirmen/act-finanzamt/
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-Registrierkassa.pdf
https://act.at/hellocash/
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-Sozialversicherung.pdf
https://act.at/uebungsfirmen/act-sozialversicherung/
https://act.at/wp-content/uploads/2023/11/1s-Marketplace.pdf
https://act.at/uebungsfirmen/international/marketplace/
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-WerbeAD.pdf
https://act.at/uebungsfirmen/dienstleistungen/werbeads/
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-Auftrag.pdf
https://act.at/uebungsfirmen/dienstleistungen/act-auftrag/


 

© ACT August 2024 

ACT Transport 
Waren müssen zum Kunden transportiert werden. 
ACT Transport bietet eine große Auswahl an Transportmöglichkeiten. 
ACT Transport auf einen Blick 
Zum ACT Transport 

 
ACT Gericht 
Säumige Schuldner können geklagt werden.  
Wichtig ist, dass alle Schriftstücke als Beweismittel vorhanden sind. 
ACT Gericht auf einen Blick 
Zum ACT Gericht 

 
Internationale Geschäfte tätigen 
ACT Außenhandel und Fremdsprachenservice für Auslandsgeschäfte nutzen 
ACT Außenhandel auf einen Blick 
Fremdsprachenservice auf einen Blick 
Hop and shop – Informationen zu internationalen Geschäftspartnern (Ländern) 
ACT Zollamt für Zollabwicklungen der Geschäfte mit einem Drittland 
ACT Zoll auf einen Blick 
Die Übungsfirmensuche Ausland ermöglicht die Suche von ausländischen Geschäftspartnern 
bzw. 
Produkten/Dienstleistungen 
Zur Absicherung Ihrer Forderungen bei Exportgeschäften können Sie die ACT Exportgarantie in 
Anspruch nehmen 
ACT Exportgarantie auf einen Blick 
  

https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-Transport.pdf
https://act.at/uebungsfirmen/dienstleistungen/act-transport/
https://act.at/uebungsfirmen/behoerden/act-gericht/
https://act.at/uebungsfirmen/act-international/aussenhandel/
https://act.at/service/fremdsprachenservice/
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-Aussenhandel.pdf
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-Fremdsprachen.pdf
https://act.at/uebungsfirmen/act-international/hop-and-shop/
https://act.at/uebungsfirmen/act-international/act-zollamt/
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-Zoll.pdf
https://act.at/uebungsfirmen/act-international/uebungsfirmen-international-suchen/
https://act.at/uebungsfirmen/act-international/exportgarantie/
https://act.at/wp-content/uploads/2023/07/1s-Exportgarantie.pdf
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Tätigkeiten zum Schulschluss 
 
Sozialversicherung 

• letzte Abrechnung der Mitarbeiter/innen für Juni erstellen und über ELDA melden 
• Abmeldung der Mitarbeiter/innen über ELDA 
• Dienstgeberkonto über sv.online überprüfen und eventuelle Außenstände begleichen 

 
Finanzamt 

• Steuerkonto auf ACT finanzonline überprüfen und offene Steuerschulden ausgleichen 
• Umsatzsteuervoranmeldung für Juni erstellen 
• USt-Zahllast für Mai und Juni begleichen 

 
Firmenbuch 
im Firmenbuch überprüfen, ob die Ferienzeiten korrekt eingetragen sind: 

• während der Ferien ist der ACT Webshop deaktiviert 
• die Übungsfirma scheint als geschlossen im internationalen Firmenbuch auf 

 
 

Marketplace 
angezeigte Produkte deaktivieren, damit Ihre Kunden während der Ferien nicht auf Bestellungen 
warten 

 
 

Übungsfirmeninterne Arbeiten 
Allgemein 
sicherstellen, dass die Passwortliste an einem Ort so abgelegt ist, dass bei Wiedereröffnung der 
Übungsfirma die Daten problemlos zur Verfügung stehen. 

 
Bereich Einkauf 
offene Posten bei Lieferanten überprüfen und offene Rechnungen (auch vor Fälligkeit) 
begleichen 
andernfalls riskiert man, dass die Gläubiger (auch im Mai, Juni, Juli und August) beim ACT 
Gericht  eine Mahnklage oder einen Antrag auf Forderungsexekution gegen die Übungsfirma 
einreichen. 
Zu beachten bei der Mahnklage: Die beklagte Übungsfirma hat vier Wochen Zeit, um entweder zu zahlen 
oder Einspruch zu erheben. Wenn Sie offene Rechnungen bis zum Schuljahresende oder während der 
Ferien fällige Rechnungen nicht bezahlen, können im September eine Mitteilung des ACT Gerichts über 
die Rechtskraft des Zahlungsbefehls (Sie können dann keinen Einspruch mehr einlegen) oder sogar über 
die Forderungsexekution der offenen Rechnungen im Postfach auf Sie warten 

 
Bereich Marketing 
in Social Media und auf der Webseite posten, dass die Übungsfirma über den Sommer 
geschlossen ist 

 
  

https://svonline.act.at/?backurl=
https://uefas.act.at/finanzamt/client/login.aspx?backurl=https%3A%2F%2Fact.at%2Fuebungsfirmen%2Fbehoerden%2Fact-finanzamt%2F
https://act.at/service/service-fuer-den-unterricht/service-corner/aufbau-von-social-media-content/
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Bereich Human Ressources 
• Gehaltsabrechnung für Juni durchführen 

– Gehalt überweisen 
– Sozialversicherung zahlen 
– Lohnsteuer, DB und DZ an das Finanzamt überweisen 
– Kommunalsteuer zahlen 

• Teilnahmezertifikat für die erfolgreiche Arbeit in der Übungsfirma für die 
Mitarbeiter/innen ausstellen 
Anleitung 

• Individuelle Dienstzeugnisse (einfach oder qualifiziert) für die Mitarbeiter/innen erstellen 
Weitere Infos 

 

https://act.at/wp-content/uploads/2023/06/Teilnahmezertifikat-Firmenbuch.pdf
https://act.at/uebungsfirmen/dienstleistungen/act-wirtschaftskammer/service-corner/ausstellen-von-dienstzeugnissen/

