
Zahlungserinnerung 

Sehr geehrte Damen und Herren! 
 
Wir möchten Sie daran erinnern, dass die folgende Rechnung noch unbezahlt ist: 
 
Rechnungsnummer: ………………………… 
Rechnungsdatum: ………………………… 
Fälligkeit: ………………………… 
Rechnungsbetrag inkl. USt: ………………………… 
 
Bitte begleichen Sie den offenen Betrag bis spätestens neues Fälligkeitsdatum, um 
Mahngebühren und Verzugszinsen zu vermeiden. 
 
Sollten Sie die Zahlung bereits veranlasst haben, betrachten Sie dieses Schreiben 
bitte als gegenstandslos. 

 
Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
 

Mit freundlichen Grüßen 

 
 
Name Mitarbeiter/in 
Name der Übungsfirma 


