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Digitale Ablage zur Ressourcenschonung

Im Buro wurde die Ablage von Dokumenten weitgehend digitalisiert. Rechnungen, Ver-
trdge und interne Unterlagen werden eingescannt bzw. direkt digital erstellt und in ver-
schiedenen Ordnern gespeichert. Dadurch wird der Papierverbrauch deutlich reduziert
und gleichzeitig die Organisation verbessert, da
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Miilltrennung und Recycling

Zur Foérderung der Mualltrennung wurden im Blro mehrere
deutlich beschriftete Abfallbehalter fur Papier, Plastik und
Restmull aufgestellt. Diese sind gut sichtbar in den Arbeitsbe-
reichen platziert, sodass die Mitarbeiter ihren Abfall direkt
richtig entsorgen kénnen. Zusatzlich wurde das Team Uber die
Bedeutung der Mulltrennung informiert, um das Umweltbe-
wusstsein zu starken.

Energie sparenim BWZ
Im BWZ werden Licht und Gerate konsequent ausgeschaltet,
wenn sie nicht gebraucht werden. Computer und Drucker
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werden komplett heruntergefahren, um Stand-by-Verbrauch R
zu vermeiden. Zudem wird bewusst stoBgeluftet und nur so
viel geheizt wie notig, um Energie zu sparen. Dadurch wird der
Stromverbrauch reduziert und das Umweltbewusstsein im

Team gestarkt.
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