
Arbeitsumgebung & Wohlbefinden: 
 

 

Pflanzen im Büro:  
Pflanzen sind nicht nur dazu da, um das Büro zu verschönern. Sie sind dafür da, 
die Luftfeuchtigkeit zu erhöhen, führen dazu die Produktivität und Kreativität 
steigen zu lassen und sie wirken für eine ruhigere Umgebung.  
 
 
 

Pflanzenfotos:  

 
 
 

Unsere Pflanzen werden jede Woche sorgfältig, von unserem Sekretariat, mit 
Wasser versorgt.  
 
 
 
 
 



Bewusst einkaufen:  

 
Im Rahmen der Erlangung des Fair Trade Siegels haben wir noch bewusster darauf geachtet 
bei wem wir einkaufen und haben mehr auf Fair Trade geschaut. 
 
 

(aus Bestellliste!) 
 



 
 

Mülltrennung und Recycling 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Digitale Kommunikation 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hier hatten wir eines unserer Verkaufsgespräche auf der Plattform TEAMS. 
Unsere Verkaufsabteilung und die Verkaufsabteilung einer anderen 
Übungsfirma haben sich gegenseitig ihre Produkte vorgestellt. Und das mit 
vollem Erfolg. Denn beide waren überzeugt von den jeweils anderen Produkten 
und kauften es anschließend. Zum Schluss gab es ein Feedback-Formular was 
online auszufüllen war, um uns aber auch die andere ÜFA wissen zu lassen, was 
an dem Gespräch gut gelaufen ist und wo man sich eventuell noch verbessern 
könnte.  
 
 
 
 
 



 

Ressourcenschonung im Büroalltag 
 

Digitales Ablagesystem: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Digitale Ablage für Einkauf (sieht bei anderen Abteilungen fast genau so aus) 
 
 
Beispiel einer 
Eingangsrechnung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Beispiel einer unserer Ausgangsrechnungen  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Beispiel 
Lieferschein  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Weder die Rechnungen noch die 
Lieferscheine, werden bei uns je 
ausgedruckt. Diese Kommunikation 
verläuft ausschließblich digital !! 



Foto unseres Druckers mit der Information Papier zu sparen:  
 
 
 
 
 


