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Dienstgeber anlegen 

Schritt-für-Schritt-Handout zum einmaligen Anlegen Ihrer Übungsfirma als Dienstgeber 

i Voraussetzung: Ihre Übungsfirma ist bereits in ELDA Online eingerichtet und die ELDA-Seriennummer wurde in ACT sv.online hinterlegt. 

 

Ablauf auf einen Blick 

1. ELDA Online öffnen und Dienstgeber aufrufen 5. Beitragskontonummer hinzufügen 

2. Beitragskontonummer in ACT sv.online nachsehen 6. Versicherungsträger und Kontonummer zuordnen 

3. Dienstgebername und Beitragskontonummer eingeben 7. Zuordnung kontrollieren und speichern 

4. Dienstgeberdaten vervollständigen 8. Dienstgeber erfolgreich angelegt 

 
  



ACT Servicestelle  |  ELDA Online – Dienstgeber anlegen 

 

Handout zum Anlegen des Dienstgebers  |  Seite 2 

 

1 

ELDA Online öffnen – Dienstgeber aufrufen 
Melden Sie sich in ELDA Online an. Wählen Sie im linken Menü „Meldungserfassung DG“ und anschließend „Dienstgeber“. Im grünen Kasten 
rechts sehen Sie die aktive Seriennummer und den Namen Ihrer Übungsfirma. Die Kennzeichnung „ACT-Übungsfirma“ bestätigt, dass Sie im 
Übungsfirmenbereich arbeiten. 
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Beitragskontonummer in ACT sv.online nachsehen 
Öffnen Sie ACT sv.online und wählen Sie „Einstellungen“. Die benötigte Beitragskontonummer finden Sie im Dienstgeberkonto unter 
„Kontonummer“. Halten Sie diese Nummer für die Eingabe in ELDA Online bereit. 

 

 

i Merken: Die Beitragskontonummer aus ACT sv.online wird in ELDA Online zur eindeutigen Zuordnung Ihrer Übungsfirma verwendet. 
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Dienstgebername und Beitragskontonummer eingeben 
Wechseln Sie zurück zu ELDA Online. Tragen Sie bei „Dienstgebername“ den Namen Ihrer Übungsfirma und bei „Beitragskontonummer“ die zuvor 
nachgesehene Kontonummer ein. Wählen Sie anschließend „Dienstnehmer zuordnen“, um mit den Dienstgeberdaten fortzufahren. 
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Dienstgeberdaten vervollständigen 
Füllen Sie die Dienstgeberdaten Ihrer Übungsfirma aus. Ergänzen Sie die erforderlichen Kontaktdaten und die Adresse und wählen Sie den 
passenden Wirtschaftssektor aus. Pflichtfelder sind mit einem Stern gekennzeichnet. 
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Beitragskontonummer hinzufügen 
Klicken Sie nach dem Ausfüllen der Dienstgeberdaten auf „Beitragskontonummer hinzufügen“. 
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Versicherungsträger und Beitragskontonummer zuordnen 
Wählen Sie als Versicherungsträger „ACT SV.Online“ aus und tragen Sie die Beitragskontonummer Ihrer Übungsfirma ein. Klicken Sie 
anschließend auf „Beitragskontonummer hinzufügen“. 
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Zuordnung kontrollieren und speichern 
Die Beitragskontonummer wird nun im Bereich „Zugeordnete Beitragskontonummern“ angezeigt. Kontrollieren Sie die Zuordnung und klicken Sie 
anschließend auf „Speichern“, um die Dienstgeberdaten zu übernehmen. 
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Dienstgeber erfolgreich angelegt 
Damit ist der Dienstgeber Ihrer Übungsfirma erfolgreich in ELDA Online angelegt. Im nächsten Schritt können Sie die Dienstnehmer·innen Ihrer 
Übungsfirma erfassen. 

 

 

Kurzcheck – ist der Dienstgeber angelegt? 

• ELDA Online geöffnet und „Meldungserfassung DG > Dienstgeber“ gewählt 
• Beitragskontonummer in ACT sv.online unter „Einstellungen“ nachgesehen 
• Dienstgebername und Beitragskontonummer in ELDA Online eingegeben 
• Dienstgeberdaten vollständig ausgefüllt 
• Versicherungsträger „ACT SV.Online“ gewählt 
• Beitragskontonummer zugeordnet 
• Zuordnung kontrolliert und Dienstgeberdaten gespeichert 

i Nächster Schritt: Legen Sie die Dienstnehmer·innen Ihrer Übungsfirma an. Die passende Videoanleitung und weitere Informationen finden Sie auf 
act.at. 

 


