A‘u I ACT Servicestelle | ELDA Online - Dienstgeber anlegen

Dienstgeber anlegen

Schritt-fur-Schritt-Handout zum einmaligen Anlegen |hrer Ubungsﬁrma als Dienstgeber

Voraussetzung: lhre Ubungsfirma ist bereits in ELDA Online eingerichtet und die ELDA-Seriennummer wurde in ACT sv.online hinterlegt.

Ablauf auf einen Blick

1. ELDA Online 6ffnen und Dienstgeber aufrufen 5. Beitragskontonummer hinzufiigen

2. Beitragskontonummer in ACT sv.online nachsehen 6. Versicherungstrager und Kontonummer zuordnen
3. Dienstgebername und Beitragskontonummer eingeben 7. Zuordnung kontrollieren und speichern

4. Dienstgeberdaten vervollstandigen 8. Dienstgeber erfolgreich angelegt
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ELDA Online 6ffnen - Dienstgeber aufrufen

Melden Sie sich in ELDA Online an. Wahlen Sie im linken Menu ,,Meldungserfassung DG“ und anschlieBend ,Dienstgeber”. Im griinen Kasten
rechts sehen Sie die aktive Seriennummer und den Namen Ihrer Ubungsfirma. Die Kennzeichnung ,,ACT-Ubungsfirma“ bestatigt, dass Sie im
Ubungsfirmenbereich arbeiten.

SERVICES DIENSTGEBER VERTRAGSPARTNER HILFE UBER UNS ELDA ONLINE
Wichtige Information zur Erfassung_einer Startseite / ELDA Online / Meldungserfassung DG / Dienstgeber /
mBG

Seriennummernverwaltung

Benutzerverwaltung On| |neerfassu ng

Kundenpasswortverwaltung

+

+

+

KSB - Krankenstandsbescheinigung

Ubertragungsjournal
Meldungstibersicht ab 01.01.2019 Erfasste Dienstgeber
Meldungstibersicht bis 31.12.2018
Gesendete Meldungen Dienstgebername
Nicht gesendete Meldungen Beitragskontonummer

Vorlagen

Dienstgeber Dienstgeber anlegen Dienstnehmer zuordnen

Dienstnehmer
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Beitragskontonummer in ACT sv.online nachsehen
Offnen Sie ACT sv.online und wahlen Sie ,,Einstellungen“. Die benétigte Beitragskontonummer finden Sie im Dienstgeberkonto unter
,Kontonummer®. Halten Sie diese Nummer fir die Eingabe in ELDA Online bereit.

* sv.online

300476213 Start ELDA-Meldungen Kontoauszug Mitarbeiter Einstellungen

Dienstgeberkonto andern

Dienstgeber

Kontonummer: 300476213

Name: Schoko-Laden GmbH

E-Mail: schoko2369@uebungsfirmen.at
Firmenbuchnummer: 2369

Merken: Die Beitragskontonummer aus ACT sv.online wird in ELDA Online zur eindeutigen Zuordnung lhrer Ubungsfirma verwendet.
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Dienstgebername und Beitragskontonummer eingeben
Wechseln Sie zuriick zu ELDA Online. Tragen Sie bei ,,Dienstgebername* den Namen lhrer Ubungsfirma und bei ,,Beitragskontonummer“ die zuvor
nachgesehene Kontonummer ein. Wahlen Sie anschlieBend ,,Dienstnehmer zuordnen®, um mit den Dienstgeberdaten fortzufahren.

Onlineerfassung

Erfasste Dienstgeber

Dienstgebername Schoko-Laden GmbH

Beitragskontonummer 300476213

‘ Dienstnehmer zuordnen
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Dienstgeberdaten vervollsténdigen
Fiillen Sie die Dienstgeberdaten lhrer Ubungsfirma aus. Ergdnzen Sie die erforderlichen Kontaktdaten und die Adresse und wéhlen Sie den
passenden Wirtschaftssektor aus. Pflichtfelder sind mit einem Stern gekennzeichnet.

Dienstgeberdaten
Dienstgebername * Schoko-Laden GmbH
Telefonnummer
Mailadresse schoko2369@uebungsfirmen.
Fax
Straflte * Hetzendorfer StralRe 66 - 68
Land/PLZ/Ort * A 1120  Wien
Steuernummer
Wirtschaftssektor GroR- und Einzelhandel v
Zugeordnete Trager Beitragskontonummer

Beitragskontonummern Die Suche lieferte keine Ergebnisse.

Speichern ' Abbrechen
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Beitragskontonummer hinzufiligen

Klicken Sie nach dem Ausflllen der Dienstgeberdaten auf ,,Beitragskontonummer hinzufligen®.

Dienstgeberdaten

Dienstgebername *
Telefonnummer
Mailadresse
Fax

Stralte *

Land/PLZ /Ort *
Steuernummer

Wirtschaftssektor

Schoko-Laden GmbH

schoko2369@uebungsfirmen.

Hetzendorfer Stralle 66 - 68

A 1120  Wien

Grol- und Einzelhandel v

Beitragskontonummer hinzufiigen
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Versicherungstrager und Beitragskontonummer zuordnen
Wihlen Sie als Versicherungstrager ,ACT SV.Online“ aus und tragen Sie die Beitragskontonummer Ihrer Ubungsfirma ein. Klicken Sie
anschlieBend auf ,,Beitragskontonummer hinzuftigen®.

Beitragskontonummer bearbeiten (%)

Versicherungstrager ACT SV.0nline v

Beitragskontonummer 300476213

Abbrechen

Beitragskontonummer hinzufiigen

)
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Zuordnung kontrollieren und speichern
Die Beitragskontonummer wird nun im Bereich ,Zugeordnete Beitragskontonummern angezeigt. Kontrollieren Sie die Zuordnung und klicken Sie
anschlieBend auf ,,.Speichern®, um die Dienstgeberdaten zu ibernehmen.

Dienstgeberdaten
Dienstgebername * Schoko-Laden GmbH
Telefonnummer
Mailadresse schoko2369@uebungsfirmen.
Fax
7
Strale * Hetzendorfer Stralke 66 - 68
Land/PLZ/Ort * A 1120 Wien
Steuernummer
Wirtschaftssektor GroR- und Einzelhandel v
Beitragskontonummer hinzufiigen
Zugeordnete Tréger Beitragskontonummer
Beitragskontonummern _ ACT
j b4 SV online 300476213
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Dienstgeber erfolgreich angelegt
Damit ist der Dienstgeber Ihrer Ubungsfirma erfolgreich in ELDA Online angelegt. Im nichsten Schritt kdnnen Sie die Dienstnehmer-innen Ihrer
Ubungsfirma erfassen.

Dienstgeber angelegt v/

Der Dienstgeber Ihrer Ubungsfirma ist erfolgreich erfasst.

Nachster Schritt: Dienstnehmer anlegen
Erklarung im nachsten Video

k —

Kurzcheck - ist der Dienstgeber angelegt?

® ELDA Online ge6ffnet und ,,Meldungserfassung DG > Dienstgeber” gewahlt
® Beitragskontonummer in ACT sv.online unter ,Einstellungen® nachgesehen
® Dienstgebername und Beitragskontonummer in ELDA Online eingegeben

® Dienstgeberdaten vollstandig ausgefullt

® Versicherungstrager ,ACT SV.Online“ gewahlt

® Beitragskontonummer zugeordnet

® Zuordnung kontrolliert und Dienstgeberdaten gespeichert

Nachster Schritt: Legen Sie die Dienstnehmer-innen lhrer Ubungsfirma an. Die passende Videoanleitung und weitere Informationen finden Sie auf
act.at.
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