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Dienstnehmer·innen abmelden 

Schritt-für-Schritt-Handout zur Abmeldung von Dienstnehmer·innen Ihrer Übungsfirma 

i 
Voraussetzung: Ihre Übungsfirma ist in ELDA Online eingerichtet. Dienstgeber und Dienstnehmer 
wurden bereits angelegt. Für die Abmeldung benötigen Sie Ihre persönliche ID Austria. 

Ablauf auf einen Blick 

1. Abmeldung in ELDA Online aufrufen 2. Abmeldedaten erfassen 

3. Meldung auswählen und senden 4. Bestätigung / PDF herunterladen 
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1 ELDA Online öffnen und Abmeldung aufrufen 

Öffnen Sie ELDA Online und wählen Sie den Bereich „Meldungserfassung“ aus.  
Melden Sie sich anschließend mit Ihrer ID Austria an. 
Wählen Sie unter „Meldungserfassung DG“ die „Meldungsübersicht ab 01.01.2019“ und klicken Sie im Bereich 
„Versichertenmeldung“ auf „Abmeldung“. 
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2 Abmeldedaten erfassen 

Wählen Sie den Dienstgeber Ihrer Übungsfirma und anschließend den betreffenden Dienstnehmer aus. 
Tragen Sie bei „Entgeltanspruch Ende“ und „Beschäftigungsverhältnis Ende“ das Enddatum ein. 
Wählen Sie aus, ob der Dienstnehmer geringfügig beschäftigt ist, und wählen Sie den passenden 
Abmeldegrund. Im Beispiel wird „04 – Zeitablauf“ verwendet. 
Ist die betriebliche Vorsorge aktiv, tragen Sie auch bei „Betriebliche Vorsorge Ende“ das entsprechende 
Enddatum ein. 
Angaben zu Kündigungsentschädigung und Urlaubsersatzleistung sind nur erforderlich, wenn diese tatsächlich 
anfallen. 
Kontrollieren Sie die Angaben und klicken Sie anschließend auf „Speichern“. 

 

Hinweis: Die konkreten Enddaten und der Abmeldegrund richten sich immer nach dem jeweiligen Fall. 
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3 Meldung auswählen und senden 

Die Abmeldung wird nun in der Übersicht der nicht gesendeten Meldungen angezeigt. 
Markieren Sie die Abmeldung über das Kontrollkästchen und klicken Sie auf „Ausgew. Meldungen senden“. 
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4 Versand bestätigen und Bestätigung speichern 

Bestätigen Sie den Versand im nächsten Fenster mit „OK“. 
Nach erfolgreicher Übermittlung erscheint eine Bestätigung mit Protokollnummer. 
Bei Bedarf können Sie die gesendeten Daten drucken oder als PDF herunterladen. 

 
 

i 
Abgeschlossen: Nach der erfolgreichen Übermittlung ist die Abmeldung abgeschlossen. Weitere 
Anleitungen und Informationen rund um ELDA Online finden Sie auf act.at. 

 


