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Registrierung bei ELDA – Schritt 1 

i Voraussetzungen: Die erstmalige Registrierung wird durch die Übungsfirmenleitung durchgeführt. Sie benötigen Ihre persönliche ID Austria sowie 
die Kontaktdaten und die E-Mail-Adresse Ihrer Übungsfirma. 

 

Ablauf auf einen Blick 

1. ELDA Online öffnen und anmelden 5. Ansprechpartner zur Seriennummer eintragen 

2. Meldungserfassung DG und Registrierung öffnen 6. Angaben kontrollieren und Registrierung bestätigen 

3. Grunddaten der Übungsfirma erfassen 7. E-Mail-Adresse bestätigen 

4. Berechtigten ELDA Benutzer ergänzen 8. Seriennummer abwarten – weiter mit Schritt 2 
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ELDA Online öffnen und anmelden 
Öffnen Sie www.elda.at und starten Sie ELDA Online. Wählen Sie den grünen Button „Anmelden“ und anschließend bei ID Austria „Mich 
anmelden“. Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie in ELDA Online. 
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Meldungserfassung DG und Registrierung öffnen 
Wählen Sie im linken Menü „Meldungserfassung DG“. Auf der folgenden Seite finden Sie rechts den Bereich „Formulare“. Klicken Sie dort auf 
„Registrierung zu ELDA“. 
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Grunddaten der Übungsfirma erfassen 
Wählen Sie bei „Funktion“ den Punkt „Dienstgeber / Steuerberater“ aus. Tragen Sie bei „Kunden-/Firmenname“ den Namen Ihrer Übungsfirma ein 
und ergänzen Sie Adresse und Telefonnummer. Unter „Sonstige Anmerkungen“ geben Sie „ACT Übungsfirma“ ein. 

 

 

i Wichtig: Verwenden Sie für ELDA immer die E-Mail-Adresse Ihrer Übungsfirma – keine private E-Mail-Adresse und keine Schul-E-Mail-Adresse. 
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Berechtigten ELDA Benutzer ergänzen 
Ihre persönlichen Daten werden aus der Anmeldung mit ID Austria übernommen. Tragen Sie die E-Mail-Adresse der Übungsfirma ein und 
wiederholen Sie diese im darunterliegenden Feld. 
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Ansprechpartner zur ELDA Seriennummer eintragen 
Tragen Sie bei „Vorname“ die Bezeichnung „Übungsfirma“ und bei „Nachname“ den Namen Ihrer Übungsfirma ein. Ergänzen Sie Telefonnummer 
und E-Mail-Adresse der Übungsfirma und bestätigen Sie anschließend die Einverständniserklärung. 
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Angaben kontrollieren und Registrierung bestätigen 
Auf der folgenden Seite sehen Sie eine Zusammenfassung Ihrer Angaben. Kontrollieren Sie die Daten sorgfältig und bestätigen Sie anschließend 
die Registrierung. Danach wird Ihre Registrierungs-ID angezeigt. 
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E-Mail-Adresse bestätigen 
Sie erhalten eine E-Mail mit einem Bestätigungslink. Öffnen Sie die Nachricht und bestätigen Sie die E-Mail-Adresse über den enthaltenen Link. 
Erst damit ist die Registrierung vollständig abgeschickt. 
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Schritt 1 abgeschlossen – Seriennummer abwarten 
Nach der Bestätigung wird die Registrierung von ELDA bearbeitet. Die ELDA-Seriennummer wird innerhalb von 1–3 Tagen an die E-Mail-Adresse 
Ihrer Übungsfirma gesendet. Sobald Sie die Seriennummer erhalten haben, können Sie mit Schritt 2 fortfahren. 
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Kurzcheck vor dem Abschluss 

• Registrierung durch die Übungsfirmenleitung durchgeführt 
• Funktion „Dienstgeber / Steuerberater“ ausgewählt 
• Daten der Übungsfirma vollständig eingetragen 
• Übungsfirmen-E-Mail-Adresse eingetragen und wiederholt 
• Ansprechpartner zur ELDA Seriennummer erfasst 
• Einverständniserklärung bestätigt 
• E-Mail-Adresse über den Link in der ELDA-E-Mail bestätigt 

 

 

i Nächster Schritt: Nach Erhalt der ELDA-Seriennummer folgt „ELDA Online – Schritt 2: Seriennummer erhalten und eintragen“. Aktuelle 
Informationen und Videos finden Sie auf act.at. 

 


