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Monatliche Beitragsgrundlagenmeldung 
(mBGM) 

Schritt-für-Schritt-Handout zur Erstellung und Übermittlung einer mBGM 

i Voraussetzungen: Die Übungsfirma ist in ELDA 
Online eingerichtet. Dienstgeber und Dienstnehmer·in 
sind bereits angelegt. Für die Anmeldung bei ELDA 
Online benötigen Sie Ihre ID Austria. 

 

Ablauf auf einen Blick 

1. mBGM aufrufen 6. Beitragsgrundlage eingeben 

2. Dienstgeberdaten erfassen 7. Verrechnungspositionen ergänzen 

3. Dienstnehmer·in hinzufügen 8. Meldung prüfen und speichern 

4. Verrechnungsgrundlage wählen 9. Meldung senden 

5. Tarifblock erfassen 10. Bestätigung / PDF 
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ELDA Online öffnen und mBGM aufrufen 

Öffnen Sie ELDA Online und wählen Sie 
Meldungserfassung. Melden Sie sich anschließend mit 
Ihrer ID Austria an. Danach wählen Sie 
Meldungserfassung DG → Meldungsübersicht ab 
01.01.2019 → Monatliche Beitragsgrundlagenmeldung 
(mBGM). 
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Meldungsart, Dienstgeber und 
Beitragszeitraum 

Wählen Sie bei Art der Meldung den Punkt 
Selbstabrechner. Wählen Sie anschließend den 
Dienstgeber Ihrer Übungsfirma aus; die vorhandenen 
Daten werden geladen. Tragen Sie den Beitragszeitraum 
ein. Bei Jährliche Abrechnung geringfügig 
Beschäftigter wählen Sie im gezeigten Standardfall 
Nein. 
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Dienstnehmer·in hinzufügen 

Im Bereich Dienstnehmerdaten klicken Sie auf 
Dienstnehmer hinzufügen. Damit öffnen Sie die 
Erfassung der mBGM für die betreffende Mitarbeiter·in. 
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Dienstnehmer·in und 
Verrechnungsgrundlage wählen 

Wählen Sie bei Art der Meldung die passende 
Beschäftigungsart, im Beispiel regelmäßige 
Beschäftigung (Selbstabrechner). Wählen Sie danach 
die Dienstnehmer·in; die Personendaten werden 
übernommen. Legen Sie anschließend die 
Verrechnungsgrundlage fest und klicken Sie auf Neuer 
Tarifblock. 

 

 

i Verrechnungsgrundlage: Beginnt die betriebliche 
Vorsorge erst im Folgemonat, ist im ersten 
Beschäftigungsmonat „SV-Verrechnung mit Zeit in der 
SV“ passend. Ist die betriebliche Vorsorge bereits 
aktiv, wählen Sie „SV-Verrechnung und BV-
Verrechnung mit Zeit in der SV und BV“. 
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Tarifblock erfassen 

Wählen Sie Tarifblock und die passende 
Beschäftigtengruppe. Tragen Sie den Beginn der 
Verrechnung ein. Enthält die Abrechnung keine 
Kündigungsentschädigung oder Urlaubsersatzleistung, 
wählen Sie Nein. Klicken Sie danach auf 
Verrechnungsbasis hinzufügen. 
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Allgemeine Beitragsgrundlage eingeben 

Wählen Sie bei Verrechnungsbasis Typ die Allgemeine 
Beitragsgrundlage. Tragen Sie anschließend die für die 
Dienstnehmer·in maßgebliche Beitragsgrundlage ein und 
klicken Sie auf Verrechnungsposition hinzufügen. 
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Verrechnungspositionen festlegen 

Für eine normale laufende Abrechnung wählen Sie 
zunächst die Standard-Tarifgruppenverrechnung. Je 
nach Fall können zusätzliche Verrechnungspositionen 
erforderlich sein. 

 

 

i Je nach Fall beachten: Für Dienstnehmer·innen in 
Wien kann zusätzlich der „Zuschlag zum 
Wohnbauförderungsbeitrag in Wien“ erforderlich 
sein. Bei niedrigeren Einkommen kann eine AV-
Minderung zu berücksichtigen sein. Verwenden Sie 
dafür immer die aktuell geltenden Beitragsgrenzen 
und Vorgaben. 
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mBGM kontrollieren und speichern 

Die erfasste mBGM wird in der Übersicht angezeigt. 
Kontrollieren Sie Beitrag und Status. Über das Stift-
Symbol können Sie die Angaben bei Bedarf erneut öffnen 
und ändern. Ist die Abrechnung korrekt, klicken Sie auf 
Speichern. 
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Meldung auswählen und senden 

Die mBGM erscheint nun unter den nicht gesendeten 
Meldungen. Markieren Sie die gewünschte Meldung und 
klicken Sie auf Ausgew. Meldungen senden. Bestätigen 
Sie das Senden im nächsten Schritt. 
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Bestätigung prüfen 

Nach erfolgreicher Übermittlung wird eine 
Protokollnummer angezeigt. Die gesendeten Daten 
können bei Bedarf ausgedruckt oder als PDF 
heruntergeladen werden. Damit ist die mBGM 
abgeschlossen. 

 

 

Kurzcheck vor dem Absenden 

• Richtiger Dienstgeber und richtiger Beitragszeitraum ausgewählt 
• Passende Verrechnungsgrundlage verwendet 
• Allgemeine Beitragsgrundlage korrekt eingetragen 
• Standard-Tarifgruppenverrechnung und ggf. erforderliche Zusatzpositionen berücksichtigt 
• Status der mBGM ist Vollständig 
• Meldung wurde ausgewählt und gesendet 

i Hinweis: Prozentsätze, Beitragsgrenzen und 
Sonderregelungen können sich ändern. Prüfen Sie bei 
Bedarf die aktuell geltenden Vorgaben, bevor Sie die 
mBGM absenden. 

 


