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Monatliche Beitragsgrundlagenmeldung
(mBGM)

Schritt-fir-Schritt-Handout zur Erstellung und Ubermittlung einer mBGM

Voraussetzungen: Die Ubungsfirma ist in ELDA
Online eingerichtet. Dienstgeber und Dienstnehmer-in
sind bereits angelegt. Flr die Anmeldung bei ELDA
Online bendtigen Sie lhre ID Austria.

Ablauf auf einen Blick

1. mBGM aufrufen 6. Beitragsgrundlage eingeben

2. Dienstgeberdaten erfassen 7.Verrechnungspositionen erganzen
3. Dienstnehmer-in hinzuflgen 8. Meldung prufen und speichern

4. Verrechnungsgrundlage wahlen 9. Meldung senden

5. Tarifblock erfassen 10. Bestatigung / PDF
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ELDA Online 6ffnen und mBGM aufrufen

Offnen Sie ELDA Online und wahlen Sie
Meldungserfassung. Melden Sie sich anschlieBend mit
Ilhrer ID Austria an. Danach wahlen Sie
Meldungserfassung DG > Meldungsiibersicht ab
01.01.2019 > Monatliche Beitragsgrundlagenmeldung
(mBGM).
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Meldungsart, Dienstgeber und

Beitragszeitraum

Wabhlen Sie bei Art der Meldung den Punkt
Selbstabrechner. Wahlen Sie anschlieBend den
Dienstgeber Ihrer Ubungsfirma aus; die vorhandenen
Daten werden geladen. Tragen Sie den Beitragszeitraum
ein. Bei Jahrliche Abrechnung geringfiigig
Beschaftigter wahlen Sie im gezeigten Standardfall
Nein.
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Dienstnehmer-in hinzufiigen

Im Bereich Dienstnehmerdaten klicken Sie auf
Dienstnehmer hinzufligen. Damit 6ffnen Sie die
Erfassung der mBGM fir die betreffende Mitarbeiter-in.

Nr Famililenname Vorname VSNR mBGM Art (7 Beitrag

q Dienstnehmer hinzufiigen ’ Storno hinzufiigen
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Dienstnehmer-in und

Verrechnungsgrundlage wahlen

Wahlen Sie bei Art der Meldung die passende
Beschaftigungsart, im Beispiel regelméaBige
Beschaftigung (Selbstabrechner). Wahlen Sie danach
die Dienstnehmer-in; die Personendaten werden
ubernommen. Legen Sie anschlieBend die
Verrechnungsgrundlage fest und klicken Sie auf Neuer
Tarifblock.

Verrechnungsgrundlage: Beginnt die betriebliche
Vorsorge erstim Folgemonat, ist im ersten
Beschaftigungsmonat ,,SV-Verrechnung mit Zeit in der
SV“ passend. Ist die betriebliche Vorsorge bereits
aktiv, wahlen Sie ,,SV-Verrechnung und BV-
Verrechnung mit Zeit in der SV und BV*“.
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Tarifblock erfassen

Wahlen Sie Tarifblock und die passende
Beschaftigtengruppe. Tragen Sie den Beginn der
Verrechnung ein. Enthalt die Abrechnung keine
Kiandigungsentschadigung oder Urlaubsersatzleistung,
wahlen Sie Nein. Klicken Sie danach auf
Verrechnungsbasis hinzufiigen.

1. (Eingabe erforderlich)

Tarifblock

Verrechnungsbasis hinzufiigen

Handout zur Erstellung einer monatlichen Beitragsgrundlagenmeldung | Seite 6



ACT

ACT Servicestelle | ELDA Online - mBGM

Allgemeine Beitragsgrundlage eingeben

Wahlen Sie bei Verrechnungsbasis Typ die Allgemeine
Beitragsgrundlage. Tragen Sie anschlieBend die fur die
Dienstnehmer-in maBgebliche Beitragsgrundlage ein und
klicken Sie auf Verrechnungsposition hinzufiigen.

Verrechnungsbasis

Allgemeine Beitragsgrundlage

Verrechnungsposition hinzufiigen
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Verrechnungspositionen festlegen

Fir eine normale laufende Abrechnung wahlen Sie
zunachst die Standard-Tarifgruppenverrechnung. Je
nach Fall kdnnen zusatzliche Verrechnungspositionen
erforderlich sein.

Minderung AV auf
Standard Tarlfgruppenverrechnung
UV-E jerung

ntfall Neugronderford

N

vlag zum Woh

Verrechnungsposition

Je nach Fall beachten: Fur Dienstnehmer-innen in
Wien kann zuséatzlich der ,,Zuschlag zum
Wohnbauforderungsbeitrag in Wien* erforderlich
sein. Bei niedrigeren Einkommen kann eine AV-
Minderung zu berucksichtigen sein. Verwenden Sie
dafurimmer die aktuell geltenden Beitragsgrenzen
und Vorgaben.
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mBGM kontrollieren und speichern

Die erfasste mBGM wird in der Ubersicht angezeigt.
Kontrollieren Sie Beitrag und Status. Uber das Stift-
Symbol kénnen Sie die Angaben bei Bedarf erneut 6ffnen
und andern. Ist die Abrechnung korrekt, klicken Sie auf
Speichern.

Dienstnehmerdaten

Nr Familienname Vorname VSNR mBGM Art (2 Beitrag Status

Vollstandig

Dienstnehmer hinzufiigen Storno hinzufiigen

< Speichern |
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Meldung auswahlen und senden

Die mBGM erscheint nun unter den nicht gesendeten
Meldungen. Markieren Sie die gewlinschte Meldung und
klicken Sie auf Ausgew. Meldungen senden. Bestatigen
Sie das Senden im nachsten Schritt.

‘ Meldungsart Name/Zeitraum VSNR DG-Name Zust. VSTR Anderungs
J Formular -datum
09/2026 Schoko-Laden ACT SV.Online 15.09.2026

mbH

Meldung ausgewahit % Seite 1 von -1von zeige 20wV  Eintrage

‘q Ausgew. Meldungen senden Y @  Ausgew. Meldungen loschen
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Bestatigung priifen

Nach erfolgreicher Ubermittlung wird eine
Protokollnummer angezeigt. Die gesendeten Daten
kénnen bei Bedarf ausgedruckt oder als PDF
heruntergeladen werden. Damit ist die mBGM
abgeschlossen.

Onlineerfassung -

Sie haben die ausg. Meldung(en) erfolgreich gesendet

Gesendete Daten wurden unter der Protokolinummer
19560035
gespeichert

Link zum PDF Download der gesendeten Daten: @ PDF-Download

Nicht gesendete Meldungen Gesendete Meldungen

Kurzcheck vor dem Absenden

e Richtiger Dienstgeber und richtiger Beitragszeitraum ausgewahlt
e Passende Verrechnungsgrundlage verwendet

o Allgemeine Beitragsgrundlage korrekt eingetragen

e Standard-Tarifgruppenverrechnung und ggf. erforderliche Zusatzpositionen berucksichtigt
e Status der mBGM ist Vollstandig
e Meldung wurde ausgewahlt und gesendet

Hinweis: Prozentsatze, Beitragsgrenzen und
Sonderregelungen konnen sich andern. Prifen Sie bei
Bedarf die aktuell geltenden Vorgaben, bevor Sie die
mBGM absenden.
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